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                                                               Moliterno,  28.05.2019
Prot. n. 3030
                                                                         Ai Docenti Scuola Secondaria 
                                                                                    Al DSGA
                                                         Atti Albo 
                                                         Sito Web
Oggetto: Adempimenti di fine anno.
     Si comunicano gli adempimenti dei docenti in vista della fine dell’ anno scolastico:
· RELAZIONE FINALE DISCIPLINARE da parte dei docenti curriculari, da 
          consegnare al docente coordinatore entro e non oltre il 5 giugno 2019      
          relativamente alle classi terze; per le classi prime e seconde  la data di   
          consegna è entro il 25 giugno 2019; in alternativa alla stessa, ed in  
          aggiunta alla verifica finale del P.E.I., i docenti di sostegno redigeranno  
relazione sintetica contenente indicazione dei contenuti che siano stati    
effettivamente svolti nel corso dell’ anno e quant’altro possa essere  
operativamente utile per il docente di sostegno dell’anno prossimo;
· RELAZIONE FINALE DI VERIFICA della classe (classi prime e seconde) da 
parte del docente coordinatore . Tale relazione dovrà essere consegnata in 
          Presidenza subito dopo lo scrutinio della relativa classe ;
· RELAZIONE DI PRESENTAZIONE DELLA CLASSE alla Commissione 
          d’Esame (classi terze) da parte del docente coordinatore. Tale relazione  
dovrà essere redatta in triplice copia, una delle quali dovrà essere allegata 
          al verbale di scrutinio, un’altra sarà consegnata in presidenza a scrutinio 
terminato e la restante sarà inserita nel plico destinato al presidente della 
Commissione d’ Esame;
· PROGRAMMI EFFETTIVAMENTE SVOLTI in duplice copia , firmata dal 
          docente e da almeno due alunni. I programmi svolti nelle classi terze  
          dovranno essere consegnati al docente coordinatore entro e non oltre 
          il 5 giugno 2019; i programmi svolti nelle classi prime e seconde dovranno  
          invece essere consegnati direttamente in Presidenza entro il 25 giugno  2019 
· DICHIARAZIONE DI CORRETTA E COMPLETA COMPILAZIONE DEL  
REGISTRO PERSONALE ONLINE da consegnare entro il 12 giugno; modello reperibile sul sito;
· RELAZIONE DEI DOCENTI REFERENTI  DI ATTIVITA’ E  FUNZIONI 
STRUMENTALI da consegnare entro il 12 giugno; secondo l’ apposito modello reperibile in segreteria e pubblicato sul sito
· RELAZIONE DEI REFERENTI DEI PROGETTI CON ALLEGATE LE  
DICHIARAZIONI DEI PARTECIPANTI da consegnare entro il 12 giugno; secondo l’ apposito modello reperibile in segreteria e pubblicato  sul sito
A tali adempimenti vanno aggiunti i seguenti: 
· Verifica della corretta tenuta del Registro personale e di classe, cui l’ accesso sarà  
           interdetto dal giorno successivo allo scrutinio di classe.
· I Registri dei verbali del Consiglio di Classe dovranno essere consegnati in 
          segreteria entro il 12 giugno 2019.
La verbalizzazione dello scrutinio sarà effettuata sulla base dei moduli che prossimamente saranno inviati assieme alla documentazione da allegarvi. L’ indicazione delle lacune degli alunni, nel caso in cui i livelli di apprendimento non siano stati adeguatamente acquisiti,dovrà costituire specifico oggetto di informativa da dare alle famiglie , in occasione della consegna dei documenti di valutazione,secondo l’ apposito modello reperibile in segreteria e pubblicato sul sito




                    F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                              Prof.ssa Carmelina ROCCO

                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa
                                                            ai sensi dell' art.3 comma 2 del Dlg n.39 del 1993
