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Accesso civico: procedimento di accesso agli atti

L’accesso civico e il diritto di chiunque di richiedere i documenti, le informazioni o
i dati che le pubbliche amministrazioni hanno ’obbligo di pubblicare ai sensi del
decreto legislativo 33/2013, laddove abbiano omesso di renderli disponibili nella
sezione Amministrazione trasparente del sito istituzionali.

Descrizione del procedimento

L’accesso civico ¢ un diritto che puo essere esercitato da chiunque, € gratuito,
non deve essere motivato e la richiesta va indirizzata al Responsabile della
Trasparenza (il Dirigente Scolastico per le scuole). II Responsabile della
Trasparenza, dopo aver ricevuto la richiesta, verifica la sussistenza dell’obbligo di
pubblicazione e, in caso positivo, provvede alla pubblicazione dei documenti o
informazioni oggetto della richiesta nella sezione Amministrazione trasparente del
sito istituzionale http://www.comprensivomoliterno.gov.it, entro il termine di 30
giorni.

Provvede, inoltre, a dare comunicazione della avvenuta pubblicazione al
richiedente indicando il relativo collegamento ipertestuale. Se quanto richiesto
risulta gia pubblicato, ne da comunicazione al richiedente indicando il relativo
collegamento ipertestuale. La richiesta di accesso civico pud essere presentata
anche presso la segreteria scolastica o al responsabile del procedimento cui si
riferiscono i dati o le informazioni richieste. In questo caso gli uffici che ricevono
la richiesta devono trasmetterla immediatamente al responsabile della
Trasparenza.

Responsabile e titolare del trattamento

Nome del Responsabile della trasparenza cui presentata la richiesta di accesso
civico, nonché modalita per l'esercizio di tale diritto, con indicazione dei recapiti
telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale.

« Responsabile della trasparenza: la Dirigente Scolastica, prof.ssa
Carmelina Rocco

o Recapiti telefonici: +39 0975 64106 fax +39 0975 422397




e Caselle di posta elettronica istituzionale: PEO: pzic85500b@istruzione.it
PEC: pzic85500b@pec.istruzione.it

Nome del titolare del potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata
risposta, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica
istituzionale.

o Titolare del potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata
risposta: il Dirigente dell’Ambito Territoriale Potenza, Debora Infante.

e Recapiti telefonici: centralino +39 0971 306311

e Caselle di posta elettronica istituzionale: PEO: usp.pz@istruzione.it PEC:
usppz@postacert.istruzione.it

La richiesta non prevede motivazione e la pubblica amministrazione conclude il
procedimento entro 30 giorni. La procedura non prevede costi ad eccezione di
quelli effettivamente sostenuti dalla pubblica amministrazione per la riproduzione
dei dati su supporto materiale.

Come presentare l'istanza

e via mail, all’indirizzo di posta istituzionale sopra riportato, indicando
nell’oggetto: Istanza di accesso civico e allegando scansione di un
documento d’identita valido;

» di persona, presentando all’'ufficio segreteria il modello cartaceo e allegando
fotocopia di un documento d’identita valido.

Istante di accesso

e ACCESSO AGLI ATTI ai sensi della legge 241/1990 art. 22 (diritto
soggettivo o interesse legittimo)

e ACCESSO CIVICO SEMPLICE ai sensi dellart.5 comma 1 D. Lgs n. 33 del
14 marzo 2013 (Atti e dati soggetti ad obbligo di pubblicazione)

e ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO ai sensi dellart.5 comma 2 D. Lgs n.
33 del 14 marzo 2013 (generalita degli atti)

Tutela dell’accesso civico

Contro le decisioni e contro il silenzio sulla richiesta di accesso civico connessa
allinadempimento degli obblighi di trasparenza il richiedente pud proporre
ricorso al giudice amministrativo entro trenta giorni dalla conoscenza della
decisione del’Amministrazione o dalla formazione del silenzio.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carmelina ROCCO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3, comma 2, del Decreto Legislativo 39/93






