PRCA TS

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Racioppi”

Scuola dell’Infanzia, Primaria ¢ Secondaria di Primo Grado
Viale D. Galante, 21 — 85047 Moliterno (Pz)

con sede associata in Spinoso - Sarconi(Pz)

Tel. 0975/64106 — Fax 0975/422397

Cod. Scuola: PZIC85500B - Codice fisc.: 96032740761
Email: pzic85500b@istruzione.it

Sito web: www.comprensivomoliterno.edu.it

ISTITUTO COMPREMS WG STATALE - "G, RACICPPI"-MCOLITERMNO
Prot. 0006318 del 13/09/2023
Wl (Uscita)

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL
PERSONALE DOCENTE

(art.28, c.4 del CCNL del 29/11/2007)

Anno scolastico 2023/24

Approvato nella seduta del Collegio docenti unitario dell’11 settembre 2023



mailto:pzic85500b@istruzione.it
http://www.comprensivomoliterno.edu.it/



Il presente piano annuale, predisposto ai sensi del D. Lgs. 297/94, artt. 5 (consiglio di classe) e 7 (collegio dei
docenti), del D.P.R. 275/99 (Regolamento dell’autonomia) e dell’art. 28, comma 4°, del C.C.N.L. del
29.11.2007, che attribuisce il potere al Dirigente Scolastico di predisporlo, € impostato tenendo conto del
contesto socio-culturale dal quale provengono gli alunni, delle proposte dei consigli di classe, del P.T.O.F.,
della Carta dei servizi e dei documenti ad essi collegati.

Esso, pertanto, per una trasparenza anche esterna degli effettivi impegni dei docenti, definisce gli
obblighi di lavoro e le attivita, prevedibili e programmabili, d' insegnamento e funzionali all'insegnamento,
per I'anno scolastico 2015/2016, che devono svolgere gli insegnanti della Scuola Secondaria di primo grado
dell'lstituto per “promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni” (CCNL del

Obblighi di lavoro

Gli obblighi di lavoro sono articolati in attivita di insegnamento e attivita funzionali all'insegnamento.

Attivita obbligatorie di insegnamento

L'attivita di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali distribuite in non meno di 5 giorni alla settimana. Le
ore di insegnamento disponibili verranno utilizzate per I'assistenza alla mensa, per supplenze in sostituzione
dei docenti assenti e, subordinatamente, per le seguenti attivita:

- recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento
- integrazione e recupero di alunni stranieri, in particolare provenienti da paesi extracomunitari

- supporto agli alunni portatori di handicap, ad integrazione delle ore svolte dai docenti di sostegno
- attivita alternative all'Insegnamento della Religione cattolica

- arricchimento dell’offerta formativa.

Attivita obbligatorie funzionali all’'insegnamento

Sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dall’ordinamento scolastico della
scuola Secondaria | grado. Comprendono tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere
adottate dai predetti organi.

e Partecipazione alle attivita di formazione e di aggiornamento deliberate dal Collegio dei
docenti.

e Adempimenti individuali dovuti:
- preparazione delle lezioni e delle esercitazioni

- correzione degli elaborati
- rapporti individuali con le famiglie

- compilazione dei registri in dotazione.

e Attivita obbligatorie di carattere collegiale (fino a 40 ore annue):
- partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti



- attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno

- informazione alle famiglie

e Attivita obbligatorie di carattere collegiale (fino a 40 ore annue):
- partecipazione ai Consigli di classe

e Attivita obbligatorie di carattere collegiale (per il tempo necessario):
- svolgimento dell’attivita di valutazione (secondo le modalita e i criteri stabiliti nei documenti programmatici)

- compilazione degli atti relativi alla valutazione

e Rapporto con le famiglie:
- incontri formali (durante la settimana previo appuntamento)

- incontri bimestrali
- incontri informali

- strumenti di comunicazione (comunicazione scuola-famiglia)

e Accoglienza e vigilanza degli alunni:
- per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi nella classe 5

minuti prima dell'inizio delle attivita didattiche e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

e Attivita aggiuntive d’insegnamento e funzionali all’insegnamento(come definite ed
organizzate nei documenti di programmazione)

N.B. Per far fronte a nuove esigenze, il calendario potra subire modifiche ed

integrazioni che saranno tempestivamente comunicate. |l presente piano vale gia

come convocazione alle riunioni in esso indicate. Pertanto i docenti non riceveranno

alcuna comunicazione che invece, verra inviata da parte dell’Ufficio, in caso di

modifiche.



COLLEGI DEI DOCENTI

Venerdi 01/09/2023

Ore 9:30/11:00

Martedi 12/09/2023

Ore 9:30/11:00

Giovedi 26/10/2023

Ore 17:00/19:00

Giovedi 14/12/2023

Ore 17:00/19:00

Lunedi 26/02/2024

Ore 17:00/19:00

Mercoledi 15/05/2024

Ore 17:00/19:00

Venerdi 28/06/2024

Ore 17:00/19:00

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO

Lunedi 05/09/2023

Per ambiti/ discipline

Ore 9.00/12.00

Mercoledi 11/10/2023

Per ambiti/ discipline

Ore 17:00/19:00

Giovedi 09/11/2023

Verticali

Ore 17:00/19:00

Giovedi 15/02/2024

Per ambiti/ discipline

Ore 17:00/19:00

Martedi 14/05/2024

Verticali

Ore 17:00/19:00

RIUNIONI DEL GLO E COMMISSIONE H

Venerdi 27/10/2023

COMMISSIONE H

Orario da definire

Venerdi 17/11/2023

GLO

Orario da definire

Giovedi 23/05/2024

GLO

Orario da definire




SCUOLA DELL’ INFANZIA

INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA

Mercoledi h 15.00/17.00 Moliterno
13/09/2023

Mercoledi h 17.00/19.00 Sarconi
4/10/2023

Venerdi h 17.00/19.00 Spinoso
3/11/2023

Mercoledi h 17.00/19.00 Moliterno
6/12/2023

Mercoledi h 17.00/19.00 Sarconi
10/01/2024

Mercoledi h 17.00/19.00 Spinoso
7/02/2024

Mercoledi h 17.00/19.00 Moliterno
6/03/2024

Mercoledi h 17.00/19.00 Sarconi
3/04/2024

Giovedi h 17.00/19.00 Spinoso
2/05/2024

Mercoledi h 17.00/19.00 Moliterno
05/06/2024

INCONTRI DI INTERSEZIONE
Gli incontri si terranno nei singoli plessi e nella seconda ora, sara prevista la presenza dei
rappresentanti di sezione.

Giovedi h 17.00/19.00
16/11/2023
Giovedi h 17.00/19.00
11/01/2024
Giovedi h 17.00/19.00
21/03/2024
Giovedi h 17.00/19.00
30/05/2024

INCONTRI SCUOLA/FAMIGLIA

6/06/2024

Giovedi Elezione dei rappresentanti dei genitori
19/10/2023 Moliterno-Sarconi-Spinoso (orari da definire)
Giovedi h 17.00/20.00

7/12/2023

Giovedi h 17.00/20.00

15/02/2024

Giovedi h 17.00/20.00




INCONTRI PER LA VALUTAZIONE

PRIMO QUADRIMESTRE

Giovedi h 17.00/19.00
1/02/2024

Giovedi h 17.00/19.00
08/02/2023

(se necessario)

SECONDO QUADRIMESTRE

Giovedi

h 17.00/19.00

20/06/2024
Venerdi h 17.00/19.00
21/06/2024
Giovedi h 17.00/19.00
27/06/2023

(se necessario)

OTTOBRE

MERCOLEDI’ ORE 16,30/18,30 Consiglio di Interclasse —

docenti - scuola primaria
25/10/2023

PLESSI DISGIUNTI
MERCOLEDY ORE 17,00 ELEZIONI RAPPRESENTANTI
18/10/2023 PLESSI MOLITERNO

SARCONI

SPINOSO

NOVEMBRE

GIOVEDY' ORE 17,00/18,00 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
10/11/2022 MOLITERNO/SARCONI/SPINOS

(0)

(c.g8)




DICEMBRE

MARTEDYV’ ORE 17,00/20,00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA
PRIMARIA
05/12/2023
MOLITERNO
SARCONI
GENNAIO
MERCOLEDY’ ORE 16,30/18,30 CONSIGLIO INTERCLASSE
17/01/2024 SARCONI
GIOVEDY’ ORE 16,30/18,30 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
MOLITERNO
18/ 01/ 2024
VENERDI’ ORE 16,30/18,30 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
SPINOSO
19/01/2024
FEBBRAIO
LUNEDI DALLE ORE 16,45 SCRUTINII PRIMO
QUADRIMESTRE PRIMARIA
05/02/2024
MOLITERNO
MARTEDYV’ DALLE ORE 16,45 SCRUTINII PRIMO
QUADRIMESTRE PRIMARIA
06/02/2024
SPINOSO
GIOVEDY’ DALLE ORE 16,45 SCRUTINII PRIMO
QUADRIMESTRE PRIMARIA
08/02/2024
SARCONI
MARTEDV’ ORE 17,00/20,00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA

20/02/2024

MOLITERNO/SARCONI/SPINOSO




MARZO

MERCOLEDV ORE 17,00/18,00 CONSIGLIO INTERCLASSE
13/03/2024 MOLITERNO
SARCONI
SPINOSO (DOCENTI)
APRILE
MERCOLEDY’ ORE 17,00/20,00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA
PRIMARIA
10/04/2024
MOLITERNO/SARCONI/SPINOSO
MAGGIO
GIOVEDY ORE 17,00/18,30 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
PRIMARIA
09/05/2024 MOLITERNO/SARCONI/SPINOSO
GIUGNO
MERCOLEDV ORE 17.00 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
PRIMARIA MOLITERNO
05/06/2024 SARCONI SPINOSO
Indicazioni valutazione finale
MARTEDI’ DALLE ORE 9:00 SCRUTINI SECONDO
QUADRIMESTRE
11/06/ 2024
SARCONI/SPINOSO
MERCOLEDV DALLE ORE 9.00 SCRUTINI SECONDO

12/06/ 2024

QUADRIMESTRE MOLITERNO




GIOVEDI

20/06/ 2024

10,00/12,00

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA
PRIMARIA

MOLITERNO
SARCONI
SPINOSO

(consegna documento di
valutazione)

LUNEDY

24/06/2024

ORE 10:00/12:00

INTERCLASSE CONCLUSIVO

MOLITERNO

SARCONI

SPINOSO

SCUOLA SECONDARIA

CONSIGLI DI CLASSE

OTTOBRE

Mercoledi 18/10/2023

Consigli di classe congiunti.
(Solo docenti)

Classi prime 16:45/17:30

Classi seconde 17:30/18:15

Classi terze 18:15/19:00

NOVEMBRE

Lunedi 20/11/2023

Consigli di classe con genitori
(Sarconi)

Classe 1A
15:00/15:45

Pluriclasse 2/3
15:45/16:30

Mercoledi 22/11/2023

Consigli di classe con genitori
(Moliterno)

Classe 1A 16:30/17:15

Classe 2A 17:15/18:00

Classe 3A 18:00/18:45

Giovedi 23/11/2023

Consigli di classe con genitori
(Spinoso)

Classe 1A
16:30/17:15

Pluriclasse 2/3
17:15/18:00

Martedi 09/01/2024

Consigli orientativi genitori
delle classi terze (nei plessi)

Ore 16:30/17:30




GENNAIO

Martedi 09/01/2024

Consigli orientativi genitori
delle classi terze (nei plessi)

Ore 16:30/17:30

Mercoledi 17/01/2024

Consigli di classe Moliterno
(solo docenti)

Classe 1A 16:30/17:15

Classe 2A 17:15/18:00

Classe 3A 18:00/18:45

Giovedi 18/01/2024

Consigli di classe Sarconi (solo
docenti)

Classe 1A 15:30/16:15

Pluriclasse 2/3

16:15/17:00
Venerdi 19/01/2024 Consigli di classe Spinoso | Classe 1
(solo docenti) 15:30/16:15
Pluriclasse 2/3
16:15/17:00

FEBBRAIO
Mercoledi 07/02/2024 Scrutinio Primo quadrimestre | Classe 1A 16:30/17:15
(Moliterno) Classe 2A 17:15/18:00
Classe 3A 18:00/18:45
Venerdi 09/02/2024 Scrutinio Primo quadrimestre | Classe 1A

(Spinoso)

15:00/15:45

Pluriclasse 2/3
15:45/16:30

Scrutinio Primo quadrimestre
Sarconi

Classe 1A
16.30/17:15

Pluriclasse 2/3
17:15/18:00

MARZO

Lunedi 18/03/2024

Consigli di classe con genitori
(Spinoso)

Classe 1A 15:30/16:15

Pluriclasse 2/3
16:15/17:00

Martedi 19/03/2024

Consigli di classe con genitori
(Sarconi)

Classe 1A 16:30/17:15

Pluriclasse 2/3
17:15/18:00

Mercoledi 20/03/2024

Consigli di classe con genitori
(Moliterno)

Classe 1A 16:30/17:15

Classe 2A 17:15/18:00

Classe 3A 18:00/18:45

MAGGIO

Lunedi 06/05/2024

Consigli di classe con i genitori
(Sarconi)

Classe 1 15:00/15:45

Pluriclasse 2/3 15:45/16:30




Mercoledi 08/05/2024

Consigli di classe con i genitori
(Moliterno)

Classe 1A 16:30/17:15

Classe 2A 17:15/18:00

Classe 3A 18:00/18:45

Venerdi 10/05/2024

Consigli di classe con genitori
(Spinoso)

Classe 1A 15:00/15:30

Classe 2A 15:30/16:15

Classe 3A 16:15/17:00

GIUGNO
Entro Sabato 08/06/2024 (scrutinio finale di eventuali classi con docenti a scadenza contratto)
Martedi 11/06/2024 Scrutinio finale Moliterno- | Dalle ore 8:30
Sarconi-Spinoso
ESAMI DI STATO
Mercoledi 12/06/2024 Riunione preliminare esami Ore 8:30
Giovedi 13/06/2024 Prova scritta di Italiano Ore 8:30
Venerdi 14/06/2024 Prova scritta di Matematica Ore 8:30
Sabato 15/06/2024 Prova scritta di Lingue | Ore 8:30
straniere
Lunedi 17/06/2024 Correzione e ratifica prove | Ore 8:30
scritte
Martedi 18/06/2024 Prove orali Moliterno | Dalle ore 8:30
(mattina e pomeriggio)
Mercoledi 19/06/2024 Prove orali Moliterno | Dalle ore 8:30
(mattina e pomeriggio)
Giovedi 20/06/2024 Prove orali Spinoso (mattina e | Dalle ore 8:30
pomeriggio)
Venerdi 21/06/2024 Prove orali Sarconi Ore 8:30

Venerdi 21/06/2024

Ratifica finale esami

Dalle ore 15:30

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Lunedi 16/10/2023

Assemblea per I'elezione dei
rappresentanti di  classe
(Sarconi e Spinoso)

Ore 15:00/16:00

Martedi 17/10/2023

Assemblea per l'elezione dei

Ore 15:30/16:30

rappresentanti di  classe
(Moliterno)
Lunedi 11/12/2023 Incontro scuola-famiglia.

Colloqui individuali. (Sarconi e

Ore 15:30/18:30

Spinoso)
Martedi 12/12/2023 Incontro scuola-famiglia.
Colloqui individuali. | Ore 15:30/18:30

(Moliterno)




Giovedi 15/02/2024

Consegna del documento di
valutazione alle famiglie (a
cura dei Coordinatori di
classe)

Ore 16:30/18:30

Mercoledi 10/04/2024

Incontro scuola-famiglia.
Colloqui individuali. (Spinoso-

Ore 15:30/18:30

Sarconi)

Giovedi 11/04/2024 Incontro scuola-famiglia.
Colloqui individuali. | Ore 15:30/18:30
(Moliterno)

Lunedi 24/06/2024

Consegna del documento di
valutazione alle famiglie
(Coordinatori delle classi
prime e seconde)

Ore 9:00/11:00

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Carmelina ROCCO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell' art.3 comma 2 del DIg n.39 del 1993



